                                       Der Berichtshefter als Grundlage für die Prozessnote
Jeder Schüler legt zu Beginn einen Berichtshefter an
Der Berichtshefter ist dem Betreuer regelmäßig vorzulegen
Er dient dazu, die eigene Arbeit-hier den Prozess -konkret nachzuweisen.
Inhalt des gemeinsamen Berichtshefters am Ende der PA als Endprodukt
 1. Deckblatt mit folgenden Angaben
-Thema der PA und passendes Foto
-Name, Wohnorte der Verfasser 
-Zeitraum der Erstellung der PA
-Name der Betreuer
2. Gliederung (1 Extraseite) mit Seitenangaben
-Vereinbarungen im Original
-Zeitplan, Kosten- und Materialplan
-Tätigkeitsnachweise
-Materialsammlung (Skizzen, persönliche Notizen, Infomaterialien der Schule….)
-Theorieteile
- Reflexionsbericht jedes einzelnen Gruppenmitgliedes- Anforderungen findet ihr auf einem Extrabogen.
3. Formvorgaben
DINA4, weißes Papier (außer Sonderformen wir technische Zeichnungen, Millimeterpapier…), einseitig beschriebene Blätter, 1,5 zeilig, Time New Roman Größe 12 oder Arial Größe 11. Rand links 3,5 cm/ Rand rechts 2,0 cm, ganze Seite beschreiben
Der Umfang des Berichtshefters richtet sich nach den jeweiligen Einzelaufträgen und den Absprachen mit den Betreuern
